Louls

Umschulung im digitalen Lernformat in Vollzeit und in Teilzeit

Unterrichtszeiten Ansprechpartner:in Ndchste Kurstermine

Vollzeit, Teilzeit 0800 5015699 12.02.2024 - 11.02.2027
beratung@online- 29.06.2026 - 28.06.2029
weiterbilden.com 29.06.2026 - 28.06.2028

Der Bedarf an gut ausgebildeten Kaufleuten fiir Biromanagement mit fundierten Kenntnissen wdchst stdndig. Ob
Zusatzqualifizierung oder eine neue berufliche Orientierung - diese Umschulung macht Sie zukunftsfdahig! Als
Kaufmann*frau fur Buromanagement organisieren und bearbeiten Sie burowirtschaftliche Aufgaben, zudem
erledigen Sie kaufmdnnische Tatigkeiten in Bereichen wie Auftragsbearbeitung, Beschaffung oder
Rechnungswesen.

Kursinhalte

* Bliroprozesse

* Geschdftsprozesse

* Wirtschafts- und Sozialkunde

» Wahlqualifikation: individuell und nach Absprache

» Anwenden einer Fremdsprache Fdcherlibergreifende Themen
* Lern- und Motivationshilfen

» Bewerbungstraining

Voraussetzungen

v kaufmdnnisches Grundverstdndnis; Berufsabschluss oder mindestens einjahrige berufliche Praxis
» gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Fahigkeitenerwerb

Nach erfolgreicher Teilnahme erhalten Sie den Abschluss "Kaufmann*frau fir Biromanagement”.

Zielgruppen

Sie sind alleinerziehend und haben ein kleines Kind?

Sie pflegen Angehorige oder sind nach einer Auszeit wieder an einer beruflichen Tatigkeit interessiert und
bendtigen eine Qualifizierung? Dann passt dieses Angebot zu Ihnen, wenn Sie sich fiir eine Tatigkeit im Bereich
Bliromanagement interessieren.



Louls

» Menschen ohne Berufsabschluss
» Arbeitssuchende
v Berufsriickkehrer*innen

Forderungsmoglichkeiten

v Agentur fur Arbeit

» Berufsforderungsdienst der Bundeswehr
» Berufsgenossenschaften

v Bildungsgutschein (BGS)

» Jobcenter

» Knappschaft-Bahn-See

' Quualifizierungschancengesetz

» Renten- und Unfallversicherungstrdager
' Sonstige - wir beraten Sie gern

» Transfergesellschaften

» Weiterbildungsgeld (150 €)

Link zum Bildungsangebot

https://www.online-weiterbilden.com/bildungsangebot/90717/kaufmannfrau-fuer-bueromanagement
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