Louls

Lernen Sie wichtige Grundlagen des Personalwesens

Unterrichtszeiten Ansprechpartner:in Ndchste Kurstermine
Vollzeit, Teilzeit 0800 5015699 26.10.2026 - 06.11.2026
beratung@online- 04.01.2027 - 15.01.2027
weiterbilden.com 18.01.2027 - 12.02.2027

Ein gutes Personalwesen hat einen direkten Einfluss auf den Unternehmenserfolg.
Mitarbeiter*innen mit Fachkenntnissen liber das Personalwesen sind Sie fir eine
qualifizierte und zeitgemdfle Personalbeschaffung und Personalplanung zustdndig.

Kursinhalte

In 80 Unterrichtseinheiten/ UE werden folgende Inhalte vermittelt:

» Grundlagen des Personalwesen

» Datenpflege unter Berlicksichtigung der gesetzlichen Vorgaben (Personalakte)
v Einblick in Personalplanung und Personalbeschaffung

v Einblick in Personalauswahl und Personaleinsatzplanung

» Einblick in Personalentwicklung und Personalfreisetzung

v Einblick in Lohn- und Gehaltszahlung und Anreizsysteme

»  Kommunikation

Vorqusse'rzungen

» FUr eine erfolgreiche Teilnahme miissen die Teilnehmenden sicher im Umgang mit einem PC sein.

» Das Speichern und Verwalten von Dateien sowie die Bedienung von Windowsfenstern muss bekannt sein.
» Grundlegende Kenntnisse in Word und Excel werden vorausgesetzt.

' Grundkenntnisse im kaufmdnnischen Bereich.

v Sprachniveau mindestens B2.

» individuelles Beratungsgesprdch im bfz, beziehungsweise telefonisch

Fahigkeitenerwerb

Sie haben Grundlagen und Fachkenntnisse des Personalwesens erfolgreich erworben.

Zielgruppen



Louls

» Arbeitssuchende
» Menschen ohne Berufsabschluss
v Berufsriickkehrer*innen

Forderungsmoglichkeiten

v Agentur fur Arbeit

» Berufsforderungsdienst der Bundeswehr

» Berufsgenossenschaften

v Bildungsgutschein (BGS)

» Jobcenter

» Knappschaft-Bahn-See

' Quualifizierungschancengesetz

» Renten- und Unfallversicherungstrdager

v Selbstzahler - individuelle Fordermoglichkeiten
» Transfergesellschaften

Link zum Bildungsangebot

https://www.online-weiterbilden.com/bildungsangebot/92017/personalwesen
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