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MS Teams

Digitales Bildungsangebot

Unterrichtszeiten
Vollzeit, Teilzeit

Ansprechpartner:in
0800 5015699
beratung@online-
weiterbilden.com

Nächste Kurstermine
26.05.2026 - 29.05.2026
26.05.2026 - 05.06.2026
22.06.2026 - 26.06.2026

Microsoft Teams bietet für das Unternehmen einen virtuellen zentralen Ort für Teamarbeiten an und schafft so ein
modernes und flexibles Arbeiten für Mitarbeiter. In dieser Weiterbildung lernen Sie die Grundlagen von MS Teams
kennen. 

Kursinhalte
Einführung in MS Teams
Kommunikation über MS Teams
Die Arbeit managen mit MS Teams
Kollaborativ arbeiten mit MS Teams
MS Teams nutzen wie ein Profi

Voraussetzungen
Grundlegende Fähigkeiten in der Bedienung des PC und Betriebssystem Windows 10
gutes Sprachniveau (min. B2)

Fähigkeitenerwerb
Sie beherrschen die Kommunikation und Organisation aller Apps rund um MS Teams und haben sich damit eine
arbeitsmarktrelevante Qualifikation erworben.

Zielgruppen
Beschäftigte
Menschen mit Behinderung
Menschen ohne Berufsabschluss
Migrant*innen/Asylbewerber*innen
Arbeitssuchende

Förderungsmöglichkeiten
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Agentur für Arbeit
Berufsförderungsdienst der Bundeswehr
Berufsgenossenschaften
Bildungsgutschein (BGS)
Jobcenter
Knappschaft-Bahn-See
Qualifizierungschancengesetz
Renten- und Unfallversicherungsträger
Selbstzahler - individuelle Fördermöglichkeiten
Transfergesellschaften

Link zum Bildungsangebot
https://www.online-weiterbilden.com/bildungsangebot/92078/ms-teams
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