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In der Weiterbildung zu den Grundlagen der EDV erlangen Sie Kenntnisse im Umgang mit Computern und einigen
Office-Anwendungen, die fir Ihre berufliche Zukunft wichtig sind. Denn entsprechende Kompetenzen sind fast
Uberall gefragt und unerldsslich. Sie erwerben grundlegendes Know-how in der Benutzung von Microsoft Office,
Excel und PowerPoint.

Der Kurs bildet auch die Basis fiir weiterfliihrende Fortbildungen und Qualifikationen, fir die der effektive Umgang
mit Computern notwendig ist. So ergeben sich flr Sie ganz neue Chancen und Maoglichkeiten fiir Ihre weitere
berufliche Entwicklung.

Kursinhalte

v Einflihrung Computer und Peripherie
» Grundlagen Word

» Fortgeschrittene Word-Funktionen

v Einflhrung in Excel

v Vertiefung von Excel

v Einflhrung in PowerPoint

' Projektarbeit

Voraussetzungen

Unbedingt sicherzustellen sind Deutschkenntnisse auf dem Niveau B1-B2.

Fahigkeitenerwerb

EDV-Kenntnisse sind in vielen Bereichen essenziell, insbesondere natirlich auch in technischen Berufsfeldern. Mit
entsprechenden Grundlagen konnen Sie zum Beispiel Aufgaben in der Industrie, im Handwerk oder im Facility
Management libernehmen und Chancen nutzen, die Ihnen sonst verwehrt bleiben wiirden.

Zielgruppen

Angesprochen sind Personen, die im technisch-gewerblichen Bereich arbeiten méchten.



Louls

v Arbeitssuchende

» Beschdftigte

» Fachkrafte

v Berufsriickkehrer*innen

» Menschen mit Berufsabschluss
v Unternehmen

Forderungsmoglichkeiten

v Agentur fur Arbeit

» Berufsforderungsdienst der Bundeswehr
» Bildungsgutschein (BGS)

» Jobcenter

» Renten- und Unfallversicherungstrdager

Unsere Partner

Viona

Die virtuelle Or lir e-Akadermie

Link zum Bildungsangebot

https://www.online-weiterbilden.com/bildungsangebot/92210598/technische-grundlagen-edv
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