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Gute Deutschkennnisse sind eine Grundvoraussetzung fiir eine gelingende und sichere Verstdndigung in einer
Online-Umschulung. Stabilisieren und ergdnzen Sie Ihre Deutschkenntnisse: Damit schaffen Sie eine gute Basis, um
sich im anschlieBenden Fachunterricht der Umschulung selbstverstdndlich und sicher zu beteiligen.

Daruber hinaus bendtigen Sie in vielen Bereichen eine erhohte Kompetenz im kaufmadnnischen Schriftverkehr und
im selbstandigen Ausarbeiten von Dokumenten (z.B. Korrespondenz, Reporterstellung und Prdasentation). Dieser
Kurs erweitert Ihre Fdhigkeiten dafiir und Idsst Sie diese anschliefBend gleich innerhalb eines Buchfiihrungs-
Grundlagenmoduls anwenden.

Kursinhalte

» Deutsche Grammatik, Wortschatz-Aufbau

» Vertiefende Ubungen im Berufssprachgebrauch

v Prdzisierung der Aussprache, Anwendungstlibungen

v Ausbau der Hor- und Leseverstdndniskompetenz

» Kaufmadnnisches Rechnen

» Die Teilbereiche des betrieblichen Rechnungswesens
» Aufgaben und gesetzliche Vorschriften der Buchflihrung
» Erfolgsermittlung/Bilanz

» Die Konten, Buchungssdtze und Buchungsverfahren
» Die Umsatzsteuer

v Grundsdtze ordnungsmafiiger Buchflihrung (GOB)

» Kontenrahmen und Kontenplan

» Die Buchfiihrungsbiicher und Belegorganisation

» Preisgestaltung

Voraussetzungen

Vorausgesetzt werden Deutschkenntnisse auf dem Sprachniveau B1.1. sowie gute Kenntnisse im Umgang mit dem
PC und MS Office



Louls

Fahigkeitenerwerb

Eine Umschulung eréffnet Thnen attraktive Chancen und Moglichkeiten, in einem ganz neuen Beruf durchzustarten
und qualifiziert Sie fur eine Tatigkeit in unterschiedlichen Unternehmen bzw. Branchen. Ob im kaufmdnnischen
Bereich, in der Lagerlogistik oder als Fachkraft fir Schutz und Sicherheit: Die Einsatzmoglichkeiten sind
anspruchsvoll und vielseitig. Dieser Vorbereitungskurs ist der erste Schritt: Verstdndigen Sie sich sicher auf Deutsch
und erlangen Sie eine erweiterte Grundsicherheit flr die Sprache und ihre Anwendung im zwischenmenschlichen
Umgang und im Beruf. So konnen Sie leichter kommunizieren, schreiben, lesen und verstehen.

Zielgruppen

Dieser Vorbereitungskurs richtet sich an Personen, die eine Umschulung im kaufmdnnischen Bereich, in der
Lagerlogistik oder als Fachkraft fiir Schutz und Sicherheit anstreben.

» Migrant*innen/Asylbewerber*innen
»Arbeitssuchende

» Beschdaftigte

v Berufsriickkehrer*innen

» Menschen ohne Berufsabschluss

v Menschen mit Berufsabschluss

v Unternehmen

Forderungsmoglichkeiten

» Agentur flr Arbeit

» Berufsforderungsdienst der Bundeswehr
» Bildungsgutschein (BGS)

» Jobcenter

» Renten- und Unfallversicherungstrdger

Unsere Partner

Viona

Die virtuelle Or lir e-Akadernie

Link zum Bildungsangebot

https://www.online-weiterbilden.com/bildungsangebot/92210618/vorbereitung-auf-eine-umschulung-
kaufmaennisch-lagerlogistik-schutz-und-sicherheit-mit-schwerpunkt-deutsch-aufbau-b2-und-einfuehrung-in-die-
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