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Die Buchflihrung ist in jedem Unternehmen eine wichtige Aufgabe. Dieses Modul vermittelt erste
Grundlagenkenntnisse Uber die Zusammenhdnge der Finanzbuchflihrung. Blrohilfskraften und Neulingen im
Bereich Rechnungswesen wird ein Einstieg in die Belegerfassung ermoglicht. Sie erlernen elementare Fertigkeiten
wie kaufmdnnisches Rechnen und meistern einfache Kalkulationsaufgaben. Auch die Grundlagen der doppelten
Buchflihrung werden gelernt und getibt.

Kursinhalte

v Kaufmadnnisches Rechnen

» Die Teilbereiche des betrieblichen Rechnungswesens
» Aufgaben und gesetzliche Vorschriften der Buchfiihrung
v Erfolgsermittlung/Bilanz

» Die Konten

» Buchungssdtze und Buchungsverfahren

» Die Umsatzsteuer

v Grundsdtze ordnungsmafiiger Buchfiihrung (GOB)

» Kontenrahmen und Kontenplan

» Die Buchfiihrungsbiicher und Belegorganisation

» Preisgestaltung

Voraussetzungen

Gute Kenntnisse im Umgang mit dem PC und MS Office werden vorausgesetzt.

Fahigkeitenerwerb

Der Kurs dient als Grundlage fur die Teilnahme an den aufbauenden Rechnungswesen-Modulen K-1023 und K-1024
sowie den Praxismodulen K-993 (DATEV) und K-994 (Lexware), die die gelernten Grundlagen bei gleichzeitiger
grundlicher Schulung an ERP-Systemen tfrainieren. Damit erschlief3en sich branchen- und regionstibergreifend
jeweils weitere Stellenmarkte.




Louls

Zielgruppen

Das Angebot richtet sich an Quer- oder Wiedereinsteiger mit Grundlagenwissen, die im Unternehmen in der
Finanzbuchhaltung die tdgliche Routine erfiillen wollen. Gleichzeitig ist die Teilnahme als Einstieg fiir diejenigen
geeignet, die die Finanzbuchhaltung in weiteren aufbauenden Modulen noch griindlicher beherrschen lernen wollen.

» Arbeitssuchende

» Beschdaftigte

v Berufsrickkehrer*innen

» Menschen ohne Berufsabschluss
» Menschen mit Berufsabschluss

v Unternehmen

Forderungsmoglichkeiten

» Agentur fur Arbeit

» Berufsforderungsdienst der Bundeswehr
v Bildungsgutschein (BGS)

» Jobcenter

» Renten- und Unfallversicherungstrager

Unsere Partner

Viona

Die virtuelle Or lir e-Akadernie

Link zum Bildungsangebot

https://www.online-weiterbilden.com/bildungsangebot/9229609/kaufmaennisches-rechnen-einfuehrung-in-die-
belegerfassung-und-finanzbuchfuehrung
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