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Wer eine kaufmdnnische Tatigkeit ausfiihren mochte, muss die Wertschopfungsprozesse im Unternehmen kennen
und ihre wichtigsten Grundregeln beherrschen.

In diesem Modul lernen Sie die gesamte Wertschopfungskette vom Angebot liber den Auftrag und den Lieferschein
bis zur Rechnung kennen und Uiben die Bearbeitung der Geschdftsvorfdlle mit Hilfe einer ERP-Software. Gleichzeitig
gewinnen Sie einen ersten Uberblick lber die Unternehmensorganisation und -steuerung.

Kursinhalte

Theoretische Einflihrung in die Wertschopfungsprozesse:

» Die marktorientierten Geschdaftsprozesse eines Betriebes

v Wertschopfung im Leistungserstellungsprozess

»Controlling zur Unternehmenssteuerung

' Unternehmensorganisation zur Zielerreichung
EinfUhrung in das Warenwirtschaftsprogramm

v Einflhrung in Lexware Warenwirtschaft

» Stammdaten

» Der Verkauf - alle wichtigen verkaufsrelevanten Funktionen
»Schnittstelle zur Finanzbuchhaltung / Listen

v Der Einkauf - alle wichtigen einkaufsrelevanten Funktionen

' Preise und Rabatte

» Buchen von Musterfdllen

» Buchen von Musterfdllen mit dem Warenwirtschaftsprogramm
» Jahresabschlussarbeiten

Voraussetzungen

PC- und Microsoft Windows®-Kenntnisse sowie allgemeine Office-Grundkenntnisse sind Voraussetzung zur
Teilnahme an diesem Modul.

Fahigkeitenerwerb
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Nach dem erfolgreichen Kursabschluss besitzen Sie grundlegende Kenntnisse der Geschdftswelt, die Sie bereits
befdhigen, in der Auftragsbearbeitung kleinerer Unternehmen zu arbeiten. Teilnehmer mit einer bereits vor ldngerer
Zeit abgeschlossenen kaufmannischen Ausbildung kénnen bei Bewerbungen mit Hilfe des erworbenen Zertifikates
nachweisen, dass sie ihr Wissen aufgefrischt haben und mit einer aktuellen ERP-Software umzugehen wissen.

Zielgruppen

Das Angebot richtet sich an Quer- oder Wiedereinsteiger mit Grundlagenwissen Uber die Auftragserfassung, die im
Unternehmen die tdaglichen Routinen erflllen, oder die in weiteren aufbauenden Modulen die Warenwirtschaft noch
grindlicher beherrschen lernen wollen.

' Arbeitssuchende

» Beschdftigte

» Berufsrickkehrer*innen

» Menschen ohne Berufsabschluss
v Menschen mit Berufsabschluss

» Unternehmen

Forderungsmoglichkeiten

v Agentur fur Arbeit

» Berufsforderungsdienst der Bundeswehr
» Bildungsgutschein (BGS)

» Jobcenter

» Renten- und Unfallversicherungstrager

Unsere Partner

Viona

Die virtuelle Or lir e-Akadermie

Link zum Bildungsangebot

https://www.online-weiterbilden.com/bildungsangebot/9229612/auftragsbearbeitung-/-bestellwesen-mit-erp-
software
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