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Heutzutage setzen Unternehmen Lohnbuchhaltungssoftware ein, die vom Hersteller immer auf dem neuesten Stand
gehalten wird und die die komplexen Berechnungen ebenso automatisiert ausfiihrt, wie sie die Ubergabe der Lohn-
und Gehaltsdaten an die entsprechenden Schnittstellen auf Knopfdruck meistert.

Das Programm DATEV als Marktfiihrer ist eine weit verbreitete Software, in der sich die EDV-gestitzte
Lohnbuchfiihrung und Lohnabrechnung abbilden und hervorragend lernen Idsst.

Kursinhalte

v EinflUhrung, Aufbau und Bestandteile der Software

v Einrichten der Arbeitsumgebung, Drucker, Datensicherung

» Anlegen von Mandanten, Stammdaten, Krankenkassen und Banken Einpflegen von Lohn- und Gehaltsstammdaten
» Anlegen von Stammdaten der Mitarbeiter

» Weitere Voreinstellungen

v Praktische Durchfiihrung von Abrechnungen und Korrekturen

v Erstellen von Auswertungen und Meldungen

Voraussetzungen

Vorausgesetzt werden personalwirtschaftliche Grundlagen und Grundkenntnisse in Finanzbuchhaltung, wie sie
einer gdngigen aktuellen kaufmdnnischen Ausbildung entsprechen, sowie gute Grundlagen in Lohntheorie und im
Sozialversicherungsrecht.

Fahigkeitenerwerb

Das Beherrschen einer Lohnbuchhaltungssoftware ist vor allem fur Blroangestellte in der Buchhaltung eine
wichtige Zusatzqualifikation im kleinen Unternehmen. Auch in der Steuerberater-Kanzlei werden Sachbearbeiter
mit den Grundkenntnissen in der Lohnabrechnung bendtigt. Dort ist das Programm DATEV als Marktflhrer etabliert,
weshalb die Fortbildung flir den breiten Markt der Arbeitgeber interessant ist.



Louls

Zielgruppen

Die Einflihrung richtet sich an Mitarbeiter im Lohnbiiro, im Rechnungswesen oder der Personalverwaltung und
Personalfiihrung sowie an Selbststdndige.

» Arbeitssuchende

» Beschdaftigte

» Fachkrafte

v Berufsriickkehrer*innen

v Menschen mit Berufsabschluss
v Personalverantwortliche

» Unternehmen

Forderungsmoglichkeiten

v Agentur fur Arbeit

» Berufsforderungsdienst der Bundeswehr
» Bildungsgutschein (BGS)

» Jobcenter

' Renten- und Unfallversicherungstrager

Unsere Partner

Viona

Die virtuelle Or lir e-Akadermie

Link zum Bildungsangebot

https://www.online-weiterbilden.com/bildungsangebot/9229620/lohn-und-gehaltsabrechnung-einfuehrung-in-
datev
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