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Die Software DATEV ist Marktfihrer in Steuerkanzleien und wird auch in der

Finanzbuchhaltung kleiner und mittelstdndischer Unternehmen gerne eingesetzt.

Nach einer grindlichen Einweisung in das Programm vertiefen Sie die Grundlagen der Finanz- und
Anlagenbuchhaltung und iben anhand von praxistypischen Musterfdllen. So bekommen Sie Routine und Sicherheit
im Umgang mit dem DATEV-System.

Kursinhalte

» Das Konzept DATEV eG

v Unternehmensgriindung

» Mandantenstammdatenpflege

» Kontierungsregeln

» Rechtliche Bestimmungen

» Buchungserfassung von Ein-und Ausgangsrechnungen
» Saldenvortragsbuchungen

v Erstellung einer Eroffnungsbilanz

» Buchungen von Vor- und Umsatzsteuer
» Mahnverfahren / Zahlungsliste

» Kassenbuchungen / Bankbuchungen

» Monatsabschluss

Voraussetzungen

Neben sicherem Deutsch sind Kenntnisse in MS Word und MS Excel sowie der sicher Umgang mit dem PC
Voraussetzung. Des Weiteren sind kaufmdnnische und blrowirtschaftliche Grundkenntnisse unerldsslich.

Fahigkeitenerwerb

Die Qualifizierung befdhigt Sie, selbstdndig Verantwortung in der Finanzbuchhaltung zu
Ubernehmen. Mit dem Nachweis grofieren Fachwissens erwerben sie deutliche Vorteile gegentiber
Ihren Mitbewerbern. Die Teilnahme an der Fortbildung bietet somit optimale Voraussetzungen
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fir die direkte Eingliederung in den Arbeitsmarkt, zumal flr qualifizierte Fachkrafte im Bereich der
Finanzbuchhaltung aktuell eine grofie Fille an Stellenausschreibungen zu finden ist.

Zielgruppen

Das Angebot richtet sich an Personen, die eine kaufmdnnische Grundausbildung oder mehrjdhrige einschldagige
Berufserfahrung haben und eine verantwortende Stellung im Rechnungswesen eines Unternehmens anstreben.

' Arbeitssuchende

» Beschdaftigte

v Berufsriickkehrer*innen

» Menschen ohne Berufsabschluss
v Menschen mit Berufsabschluss

» Unternehmen

Forderungsmoglichkeiten

v Agentur flr Arbeit

v Berufsférderungsdienst der Bundeswehr
v Bildungsgutschein (BGS)

» Jobcenter

' Renten- und Unfallversicherungstrager

Unsere Partner

Viona

Die virtuelle Or lir e-Akadermie

Link zum Bildungsangebot

https://www.online-weiterbilden.com/bildungsangebot/9229625/finanzbuchhaltung-mit-datev-basics
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