Louls

Grundlagen EDV und kaufmdnnisches Rechnen

Unterrichtszeiten Ansprechpartner:in Ndchste Kurstermine
Vollzeit, Teilzeit 0800 5015699 15.06.2026 - 26.06.2026
beratung@online- 13.07.2026 - 31.07.2026
weiterbilden.com 20.07.2026 - 31.07.2026

Der Kurs Vorbereitung auf eine digitale Umschulung bereitet Sie optimal flr einen reibungslosen online
Umschulungsstart vor. Sie erhalten eine Einflihrung in die digitalen Arbeitswerkzeuge der bfz, eignen sich EDV-
Grundkenntnisse an und lernen das kaufmdnnische Rechnen kennen. Sie erhalten somit die besten
Voraussetzungen fiir eine erfolgreiche digitale Umschulung.

Kursinhalte

v EinflUhrung in digitale Arbeitswerkzeuge (VC, LMS)

v EDV-Grundkenntnisse

» Mit Dateien und Ordnern arbeiten

» Gdngige EDV-Anwendungen (Word, Excel, Internetrecherche)

» Uberblick Uiber die jeweiligen Einsatzbereiche und Anwendungen
v Kaufmadannisches Rechnen

Voraussetzungen

» Sicherer Umgang mit dem PC
» Das Speichern und Verwalten von Dateien, sowie die Bedienung von Windowsfenstern muss bekannt sein
» Deutsch in Wort und Schrift (mindestens B2)

Fahigkeitenerwerb

Mit dem Modul "Vorbereitung auf eine digitale Umschulung” erwerben Sie sich das erforderliche Grundwissen fiir
den erfolgreichen Start Ihrer Umschulung.

Zielgruppen

» Altere Menschen

v Arbeitssuchende

v Berufsriickkehrer*innen

» Menschen ohne Berufsabschluss



Louls

» Zugewanderte jeden Alters
» Menschen mit Berufsabschluss

Forderungsmoglichkeiten

» Agentur flr Arbeit

» Bildungsgutschein (BGS)

» Jobcenter

' Quualifizierungschancengesetz

» Rehabilitationstrager

v Selbstzahler - individuelle Fordermaoglichkeiten
» Sonstige - wir beraten Sie gern

Link zum Bildungsangebot

https://www.online-weiterbilden.com/bildungsangebot/92358/vorbereitung-auf-eine-digitale-umschulung
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