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Deutsch ist wichtig fiir die Arbeit. In diesem Kurs lernst du die Sprache flr kaufmdnnische
Berufe. Du Ubst Gesprdche, schreibst E-Mails und lernst wichtige Begriffe. So
kannst du im Beruf sicherer handeln und deine Chancen auf einen Job verbessern.

Kursinhalte

Inhalte

Sprachstanderhebung

Handlungsfelder in kaufmdnnischen Berufen

v Arbeitssuche und Bewerbung
v Arbeitsantritt
v Arbeitsalltag
» Regularien am Arbeitsplatz
Wiederkehrende Kommunikationssituationen (schriftlich und miindlich) in kaufmdnnischen Berufen

v Kommunikation mit Kolleginnen und Kollegen
v Kommunikation mit Kund*innen und Auftraggeber*innen
Sprachliche Inhalte

' Vermittlung ausgewdhlter alltags- und berufssprachlicher Grammatik (z.B. Passivkonstruktionen,
Wortbildungsregeln, zu-Infinitiv, Konnektoren und einfache Nebensatzkonstruktionen)

» Aufbau alltags- und berufsbezogenen Wortschatzes

v Aufbau und Vertiefung von Fachsprache flr kaufmdnnische Berufe

v Interne und externe schriftliche Kommunikation fiir kaufmdnnische Berufe

v Prazisierung der Aussprache (Aussprache, Intonation, Sprechgeschwindigkeit)

v Ausbau der Hor- und Leseverstdndniskompetenz

» Verwendung registergerechter Sprache am Arbeitsplatz in der miindlichen und schriftlichen Kommunikation
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Voraussetzungen

» ausreichende Deutschkenntnisse (Sprachniveau A2)
» grundlegende Fdhigkeiten in der Bedienung des PC

Fahigkeitenerwerb

In diesem Kurs lernst du Deutsch fir kaufmdnnische Tatigkeiten. Du Ubst Gesprdche aus dem
Arbeitsalltag und schreibst berufliche Texte. So erweiterst du deinen Wortschatz und wirst sicherer im Job.

Zielgruppen

v Berufsrickkehrer*innen

» Migrant*innen/Asylbewerber*innen
» Menschen mit Berufsabschluss

» Menschen ohne Berufsabschluss

v Arbeitssuchende

» Zugewanderte jeden Alters

Forderungsmoglichkeiten

v Agentur fur Arbeit

» Bildungsgutschein (BGS)

» Jobcenter

» Knappschaft-Bahn-See

' Qualifizierungschancengesetz

» Renten- und Unfallversicherungstrager

v Selbstzahler - individuelle Fordermaoglichkeiten
' Sonstige - wir beraten Sie gern

Link zum Bildungsangebot

https://www.online-weiterbilden.com/bildungsangebot/92615/deutsch-fuer-kaufmaennische-berufe-grundlagen
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